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Les Coupes de France SURF hommes et femmes sont depuis cette année, organisées par la
Fedération Francaise de Suf et une ou plusieurs structures coorganisatrices, ces demiéres étant
obligatoirement des structures offiliees & la FFS.

La Fedération Francaise de Surf lance un appel & candidature pour l'organisation des Coupes de
France de Suf Hommes et Femmes 2020 : une étape par structure.

Nous vous demandons de prendre connaissance du cahier des charges et étudier les grandes
catégories auxquelles vous devrez répondre.

Si cet appel vous intéresse, nous vous prions de bien vouloir nous retourner une lettre dintention de
candidature avec le document joint en annexe 2 avant le 15/02/2020.

Le cahier des charges a pour objectif de définir une répartition des taches et des roles entre la
FESurf et la Structure Organisatrice

o FFSurf: Organisation technique et sportive de lépreuve

e Structure Organisatrice : Procédures reglementaires, Logistique, Sécurité, . ..

I Démarche : D e d isation de | it

La candidature a lorganisation dune Coupe de France se déroule en plusieurs étapes :

Etape 1 : Appel & candidature de la FFS

La structure intéressée doit répondre & loppel & candidature en adressant une proposition & la
Fedération Francaise de Surf. Cette demande doit comporter une lettre dintention de candidature
doment remplie.

Suite & laccusé de réception de la FFS, la structure candidate devra adresser & la FFS dans un
delai de 15 jours, la convention de partenariat signée par toutes les parties prenantes [Cette
demiére sera transmise par la FFSurf] [ANNEXE 1]
Le dossier complet devra comprendre :
e Une présentation du ou des co-organisateurs : entités, moyens, partenaires, personnels,
e Le courier de la commune autorisant la compétition, laccessibilité aux espaces de bord de
mer.
o Le budget prévisionnel
e Un descriptif du site de compétition choisit et des équipements dont ce site peut disposer :
plan des infrastructures techniques, parking, commerces, toilettes. . .
o Une description des moyens matériels, de sécurité sur [eau, financiers et humains dont le ou
les co-organisateurs pourront disposer.
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La présentation succincte des événements pouvant étre organisés en parallele (concerts,
cinéma, ...

Attention : Les dossiers incomplets ne seront pas pris en compte.

Etape 2 : Validation de la demande
La Fédération Francaise de SURF avec la commission concemée analysera les différents dossiers

proposés. Les lieux et dates retenus seront communiqués officiellement dés délibération de la

commission.

Le Calendrier National Fedéral sera publié sur le site surfingfrance.com et les réseaux sociaux une fois
les dates et lieux définis.

Etape 3 : Mise en place de l'organisation
Des la réponse favorable & lorganisation de la Coupe de France, les démarches administratives

doivent commencer.

Ces demieres doivent étre effectuées le plus rapidement possible :

Demande dimplantation de la compétition auprés de la commune concemée
Demandes de subventions : Mairie, Communauté de Communes et Département, EPCI,
Conseil Départemental et Régional.

= Ces demandes sont obligatoires et importantes pour le financement de [événement

[ANNEXE 2 & 3]

Etape 4 : Démarches administratives
Pour les autres démarches :

Dossier de déclaration de manifestation nautique auprés de la DDTM.

Arrété municipal permettant de définir la zone de compétition, dinterdire le site & toute
activité autre que celle de la compétition pendant la durée de celle-ci, dinstaller sur le site
toutes les infrastructures démontables nécessaires.

Autorisation dutiliser deux véhicules motorisés 4x4 sur la plage durant événement (pour les
secouristes si nécessaire).

Demande de dérogation temporaire, dinstallation de débits de boisson des 2eme et 3eme
groupe dans les enceintes sportives, ou tout lieu oU peuvent se dérouler des manifestations
sportives, & déposer aupres de la Mairie

Demande dune extension d'assurance pour couvrir [événement (matériel, compétiteurs). || est
important que la structure co-organisatrice se renseigne auprés de son assureur sur son
contrat de Responsabilité civile.

Il faut souligner limportance de la responsabilité de la structure co-organisatrice. Cest elle qui est en

charge de la sécurité des compétiteurs et du public, et ce durant toute la durée de la compétition

(présence de secours dans I'eau et sur la plage indispensable).
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Etape 5 : Transmission des informations obligatoires.

Un suivi regulier sera mis en place avec une personne référente de la Fédération Francaise de Surf.

Un mois avant la compétition, vous devez nous avoir founi les justificatifs suivants

Les arrétés municipaux permettant de définir la ou les zones de compétition
Le budget prévisionnel de la manifestation [ANNEXE 4]

A l'issue de la compétition, 'organisateur devra fransmettre le budget définitif & la FFS.

ILR bilités des Oraanisa

L'organisation technique et sportive des Coupes de France de Suf releve de la
responsabilité du Département Technique de la FFS.

Le déroulement des Coupes de France de Suf releve de la responsabilité du Directeur de
Compétition nommé par le Département Technique de la Fédération. |l sera assisté dans sa
tache du Délegué Sportif nommé par le Département Technique de la FFS et dun directeur
de compétition adjoint en cas de sites multiples.

L'organisation matériele des Coupes de France de Suf releve de la responsabilité du ou
des Co- organisateurs.

La promotion et la communication des Coupes de France de Surff relevent de la
responsabilité du Déepartement Promotion - Communication de la FFS en partenariat avec le
ou les co-organisateurs et les partenaires de cette manifestation. Le plan média des Coupes
de France de Suff sera élaboré par ce Département.
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Etape 1 : Création d'un Comité de Pilotage
Ce dermier sera composé :

o Du président du département de la Vie Fedérale ou de son représentant
e Du Directeur Technique National ou de son représentant au titre du département
Technigue de la FFS
e Du Président du club et/ou des comités départementaux ou régionaux Co-organisateurs ou
de leurs représentants
e Du responsable de la communication & la Fédération ou de son représentant.
e Du Maire de la Commune ou est organisée la Coupe de France de Suf ou de son
représentant
Etape 2 : Gestion des partenariats
La Fedération Francaise de Surf, maitre d'ceuvre et propriétaire des Coupes de France de Surf se
réserve le droit de rechercher des partenaires sur lensemble des Coupes de France (y compris
medias).
Ces partenaires généraux de la fédération devront obligatoirement étre présents sur tout élément ou
support de promotion et de communication & hauteur de 50% minimal de visibilité. La Fédération
Francaise de Surf informera alors, le ou les co-organisateurs des domaines réservés de partenariats.
La Fédération peut en conséquence déléguer sous certaines conditions, la recherche de
partenaires éventuels aux co-organisateurs :
e Ces partenariats ne pourront pas concurrencer les partenaires de la FFS dans leur domaine
privilegié
e Ces partenariats ne pourront en aucun cas porter atteinte & limage des Coupes de France.

Ces partenariats devront éfre en conségquence soumis & [accord de la Fedération.

Ce document résume les démarches & suivie pour lorganisation des Coupes de France de Surf,
L'objectif est de vous simplifier un maximum la gestion des différents aspects (administratifs, sportifs, ..
Les documents officiels sur lesquels se basent tous les aspects présentés sont

e Le Cohier des charges des Coupes de France de Suf Hommes et Femmes 2020

e Le Cuide Communication

o Le Reglement sportif de lannée en concemée

Pour plus dinformations, merci de contacter [€lu en charge de la Vie Fédérale et/ou le Directeur

Technigue National.
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Le caohier des charges constitue la base des regles et directives pour lorganisation des Coupes de

France de Surf. Il définit les responsabilités réciproques des différents partenaires, ainsi que lensemble

des taches inhérentes & la mise en place dun tel événement. Le cahier des charges aura pour

objectif de mettre en avant les différents aspects de l'organisation. | constitue la « feuille de route »

pour la structure co-organisatrice.

1) Phase de candidature

Une structure, club offilieé / comité départemental ou régional, fait acte de condidature &

[organisation dune Coupe de France et sera préférablement soutenue par une ou plusieurs

collectivités. Cet acte est formalisé par une lettre « dintention de candidature ».

2) Le Comité d'Organisation

Il est composé de plusieurs entités, parties prenantes de l'organisation :

Président du département de la Vie Fédérale ou de son représentant

Directeur Technigue National ou de son représentant au titre du département Technique de
la FFS

Président du club et/ou des comités départementaux ou régionaux Co-organisateurs ou de
leurs représentants

Président du département communication

Représentant(s) des partenaires majeurs

Maire de la Commune ou est organisé la Coupe de France ou de son représentant

40150 HOSSECOR - Tél : 05 58 43 55 88 - Fax : 05 58 43 60 57
urfingfrance.com - contact@surfingfrance.com
ET : 305 462 616 00056 - CODE APE : 85517 8




? £ by

La coordination de I'évéenement et la bonne répartition des taches constituent un moment clef dans
le lancement de lorganisation de la Coupe de France. Chague partie prenante doit remplir ses
missions et répondre & ses engagements :

e Organisation technique de la compétition

e Organisation matérielle et logistique de la compétition

e Communication & Partenariats

1) Organisation technigue de la compétition

Fédération Francaise de Surf
En tant que responsable de l'organisation de la compétition, la FFS sengage & convoguer une

équipe dofficiels composée au minimum :

1 Directeur de Compétition

1 staff composé de 7 juges (formés aux priorités) et 1 Chef Juge Officiel (Obligation dun

jugement & 4 ou 5 juges)

1 Speaker
1 Juge Comptable

Pour assurer la représentation fédérale, la FFS invitera :

o Président de la FFS et Représentants du Conseil d’Administration

e Représentants de la Direction Technique Nationale et la Direction de compétition

e Sdalariés de la FFS impliqués dans 'organisation
Dans ce cadre, la FFS précisera aux Co-organisateurs, 30 jours & [avance, le nombre exact des
membres du staff & héberger en chambre double catégorie 2%, & proximité du site de compétition.

Structure Co-organisatrice
Ele sengage & mettre a disposition une équipe de 10 personnes disponibles (salariés ou
bénévoles) et compétentes avec un coordonnateur général désigné et validé par la FFS pour
e Assurer les fonctions de spoters,
o Assurer la présence de beach marshall,
e Aider a linstallation du site et & son démontage,
o Assurer la propreté du site de compétition et le tri sélectif des déchets,
o Accueillir les VIP, partenaires, journalistes, .
o Assurer [offichage et distribuer le programme de compétition dans les alentours,
e Informer le public (mise & jour des panneaux dinformations publics et presses),
e Assurer le gardiennage du site
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2) Organisation matérielle de la compétition

Fédération Francaise de Surf

La FFS établit en coordination avec la structure concemée la liste du matériel nécessaire pour
assurer [habillage du site (oriflammes, drapeauy, ..) et le bon déroulement de la compétition (matériel
de jugement, lycras, ..) [ANNEXE 5]

Structure Co-organisatrice

Elle sengage & assurer organisation matérielle de la compétition dans le respect des regles de
securite :

Voir [ANNEXE 6]

JUCEMENT :
e JSite principal de compétition :
4+ 1 Bureau (ou Bungalow selon le lieu) pour la direction de compétition équipeé dintemet (wifi)
et dun photocopieur grande copacité + rangement / pause-café, déjeuner pour le staff
juges
4+ 2 Bungalows minimum de 6 m x 2,5 m chacun

LIEU DE VIE -
%+ 1 tente ou structure (10 x 5 au minimum) pouvant accuelllir les compétiteurs et leur matériel.

SONORISATION :
Prévoir des haut-parleurs trés longue portée pour l[annonce des scores, présence dun technicien sur
les heures de compétition, 1 micro HF sans fil pour specker et animer.

LIVE ;
Prévoir un prestataire pour diffuser le live. Minimum demi-finales et finales.

REPLAY :
Prévoir le replay dans le bungalow des juges, du début & la fin de la compétition.

VIP - PARTENAIRES - PRESSE :

Prévoir une structure si possible en dur, dau moins 25m?2 équipée de tables de réception, chaises
(ieu convivial), permettant laccuell et le fravail des personnes concemeées. Cette structure devra
également étre équipée de prises en nombre suffisant, dun photocopieur grande capacité et dune

connexion intermet Haut Débit.

Les Structures devront étre en parfait état et conformes aux normes CTS. Un double des
certificats de conformité et du contrat d'assurance couvrant 'événement devront étre
donnés & la FFS.

10




3) Communication

La FFS sengage & assurer la communication et la promotion des Coupes de France de Suf
(Communigués de presse, résultats, ). Le réle de la structure co-organisatrice consiste & mettre &
disposition les supports et informations nécessaires.
o Création en relation avec le ou les co-organisateurs et les différents partenaires de l'affiche
et du programme aofin dassurer dans les conditions prévues [apparition des partenaires (25%
FFS - 75% Co-organisateurs).
e Sur sufingfrance.com et/ou sur cdf.surfingfrance.com, une mise & jour quotidienne des résultats
et infos diverses relatives au déroulement de la compétition sera assurée.
e Liens avec les médias locaux et nationaux : diffusions dinfos, de contenus, dinterviews, ..

COMMUNICATION PENDANT LEVENEMENT :

Possibilite deffectuer un compte rendu en temps réel de lavancement de la compétition et
dannoncer les résultats au fur et & mesure via des publications sur nos réseaux sociaux (Facebook,
Twitter et Instagram) et sur le site dédie.

Photos et vidéos : deux photographes (et/ou cameramen) choisis par FFS sont obligatoires sur

[événement.
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lll. Partenariats

Dune facon générale, en acceptant lorganisation dune Coupe de France de Suf, la structure co-
organisatrice et la FFS sengagent &
o Respecter les exclusivités promotionnelles passées avec les partenaires de la FFS
e Faire figurer ou mentionner ces partenaires sur tout support promotionnel ou commercial
réalisé dans le cadre de l'organisation de la compétition

1) Fédération Francaise de Surf

La FFS se réserve le droit de rechercher des partenaires. Ces partenaires devront obligatoirement
étre présents sur tout élément ou support de promotion et de communication. Une convention en
précisera les modalités.

La diffusion des images de la compétition est réservée en priorité aux partenaires de presse écrite et
audiovisuelle de la FFS.

2) Structure Co-organisatrice

La structure co-organisatrice peut rechercher des partenaires privés et/ou publics locaux pour cider
& lorganisation de la compétition, sous réserve quiils soient compatibles avec les partenaires de la
FFS. Sous cette condition, les partenaires de la structure peuvent, aprés autorisation de la FFS, figurer
sur tout élément ou support de promotion et de communication relatif & [épreuve concemée.

La structure co-organisatrice est chargée de négocier des partenariats avec les institutions
tenitoriales : municipalité, SIVOM, Communauté de communes, Conseil général, .
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1) Dispositions administratives nécessaires

e Accord des affaires maritimes

o Anété municipal permettant de définir la zone de compétition dinterdire le site & toute
activité autre que celle de la compétition pendant la durée de celle-ci, dinstaller sur le site
toutes les infrastructures démontables nécessaires

e Demande de dérogation temporaire, dune durée de 2 jours, dinstallation de débits de
boissons des 2eme et 3éme groupe dans les enceintes sportives, ou tout lieu ou peuvent se
dérouler des manifestations sportives, & déposer aupres de la Mairie

e Autorisation de circulation dun véhicule motorise (4x4, pickup, ..) sur la plage durant la
période de Iévénement

2) Dispositifs de sécurité

I est important de souligner limportance de la responsabilité de la structure co-organisatrice. C'est
elle qui assure la sécurité des compétiteurs et du public, et cela durant toute la durée de la
compétition. Il est donc nécessaire de sassurer de la présence des secours & méme le site. Un DPS
doit étre mis en place. Les secouristes doivent étre compétents pour intervenir sur terre et en mer.

o Assurer la police de la plage pour maintenir les surfeurs non-compétiteurs & l'écart de la zone
de compétition.

e Prévoir une accessibilité pour les personnes handicapées.

e Prévoir un espace dégagé en permanence, permettant daccéder au poste de secours le
plus proche, ou de procéder & une évacuation rapide des blessés.

e Disposer dune frousse de premiers secours.

e Sassurer du concours de services de secours spécialisés durant toute la période de la
compétition pour une intervention & leau ou sur la plage (Jet ski).

e Lorsque des infrastructures métalliques sont montées sur le site de compétition (grading),
obtenir [autorisation de la Mairie et laccord de la Commission de Sécurité Départementale
avant le début de la compétition.

- 40150 HOSSECOR - Tél : 05 58 43 55 88 - Fax: 05 58 43 60 57
ngfrance.com - contact@surfingfrance.com
RET : 305 462 616 00056 - CODE APE : 85517

13



1) Hébergement

POUR LES COMPETITEURS :

La structure co-organisatfrice sengage & proposer différentes pistes dhébergements situés &
proximité du lieu de la compétition aux compétiteurs. Cette information sera diffusée par la
Fedération Francaise de Surf sur son site intemet dans linformation compétiteur de la compétition.

POUR LE STAFF FEDERAL :
La structure co-organisatrice sengage & prendre en charge hébergement du STAFF fédéral durant
la période nécessaire au bon déroulement de la compétition.

2) Restauration

POUR LES COMPETITEURS :
La structure co-organisatice sengage & proposer une solution de restauration destinée  aux
compétiteurs, non-loin du lieu de la compétition.

POUR LE STAFF FEDERAL :

La structure co-organisatrice sengage & prendre en charge la restauration du STAFF fédéral durant
la période nécessaire au bon déroulement de la compétition (matin, midi et soir). Les repas devront
étre chauds.
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VL Pole Fi :

1) Inscriptions

Le département finance de la FFS assure [organisation et la collecte des inscriptions (sur le site

federal) fixees & 30 € par compétiteur et par participation.

Le montant total des inscriptions revient & la FFS.
Toute inscription non réglée interdira I'accés & la compétition, le lycra de compétition ne

sera pas remis.

2) Grille de rétribution du STAFF

La rétribution des juges sera faite par le Département Comptable de la Fedération.

Fonction Rétribution Rétribution supplémentaire
Juge 100 €/j (pour 8h maximum) 10 €/heure sup.
Chef juge 150 €/ 10 €/heure sup.
Juge comptable 150 €/ 10 €/heure sup.
Speaker 150 €/ 10 €/heure sup.

La fonction de juge comprend une rotation selon le rooster avec un passage aux priorités & tour de
role. Les juges ont moins de période de repos, ce qui est explique une retfribution & 100€/jour.

3) Le Budget

La FFS assure une aide financiere & hauteur de 30 000£ sur laguelle la FFS déduira différentes

dépenses quelle prendra en charge directement (voir tableau ci-dessous).

De ce fait, la FFS vous versera par virement un montant de 10 O00€ sur présentation de factures &
envoyer a dlixcranet deffarge@surfingfronce.com .

Si la structure co-organisatrice souhaite installer un point de vente : buvette, merchandising. .. elle
bénéficiera des recettes.

: 305 462 616 00056 - CODE APE : 85517

- 40150 HOSSECOR - Tél : 05 58 43 55 88 - Fax : 05 58 43 60 57
surfingfrance.com - contact@surfingfrance.com

15




PRISE EN CHARGE STRUCTURE CO-ORGANISATRICE

Collations Staf FFS + juges
Eau & soft Staff FFS + juges
ACCUEIL DES PUBLICS Cafe & the Staff FFS + juges
Hebergement + PDJ + diner Staff FFS + juges + prestataires
Catering Staff FES + juges + secours + prestataires
Assurances Assurances + frais DDTM
ADMINISTRATIF
Bureautique Martériel
. 2 .
Location & nstallation de 3 = 7 algécos de 15m .chocun avec aménagement
algécos Jugement
= 1 clgéco de rangement / pause dej/ bureau
installation struciures = 1 chaopiteau de 10 x S m pour espace surfeur
= 1 chopiteau de 5 x 5 m pour espace VIP
Tables
Aménagement algécos Chaises
Poubelles
SITE DE COMPETITION Charses
& LOGISTIQUE
Bancs
Aménagement mobilier Podium
Portant
Cintres
Sono, éclairage & Sono, eclairage & aménagement podium +
aménagement podium remise des prix + casques micro speaker
Internet Mise en place intemet
Electricite Mise en place electricité
MNS MNS + Matériel de secours
SECURITE & SECOURS
Cardiennage du site Gardiennage du site de nuit

TOTAL COUT

10 000€
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PRISE EN CHARGE FEDERATION FRANCAISE DE SURF

Sportif Frais de jugement + speaker
ADMINISTRATIF
Photographes Photographes
SITE DE COMPETITION & LOGISTIQUE Priorités LED
ID graphique Crophisme avec déclinaisons
Print Affiches

Bache podium

1 bache podium

Stickage Stickage algéco pour visibilité partenaire
PROMOTION & COMMUNICATION
Habillage ville Affiches alori bbus
Live Scoring STACT
Live video A définir
Textile Lycras
ANIMATIONS & TEMPS FORTS Prize Money 5 000€ hommes et 5 000€ femmes
TOTAL COUT 20 000€
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1) Gestion des inscriptions

Le département finance de la FFS assure lorganisation et la collecte des inscriptions ( sur le site
federal) fixees & 30 € par compétiteur et par parficipation. Un compétiteur engagé dans plusieurs
disciplines devra s‘acquitter du droit dinscription & chaque fois.

Toute inscription non réglée interdira I'accés & la compétition, le lycra de compétition ne
sera pas remis.

2) Format de la compétition

<+ Format Surf hommes
= 32 sufeurs de + de 16 ans. Volonté de privilegier les seniors/juniors.
24 surfeurs issus du classement fedéral, restreint sur les catégories Juniors et Senior.
2 Wild card choisis par la FFS et [organisateur entrent directement dans [€preuve.
6 surfeurs issus de trials & 24 surfeurs ;
Libre choix de l'organisateur mais doit étre en lien obligatoire avec son comité ou sa ligue. Les
triclistes peuvent étre des "Seniors invités' du teritoire du comité, de la Ligue, sur demandes des clubs,
des jeunes, ou en prenant la suite du classement. Si des surfeurs dune catégorie inférieure (Cadets,
minimes) sont « sélectionnables » par la qualification au classement Top 24, ils enfrent d'office dans
les trials.

- Pour les frials : tableau & 24

lertour: 6 séries de 4 = 24 => ler et 2éme qualifies => 12.

2eme tour : 3 séries de 4 => ler et 2eme entrent dans la coupe de France.

Les 6 du tiial + 2 wild card completent en 4éme position les séries du ler tour de la coupe.

- Format Coupe :
8™ => 14 => 145 => Fingle : 15 séries : Sh & minima.

- Total heures de compétions hommes : 3h de trials et 5h de Coupe = 8h

<+ Format Surf femmes
= 16 sufeuses de + de 14 ans. Volonté de privilegier les Senior/Juniors, mais aussi de mettre en
avant la reléeve de la pratique féminine de compétition.
Le principe est le méme chez les femmes, identique & celui de ces demiéres années.
17 issues du classement
2 Wild card choisis par la FFS et [organisateur entrent directement dans [€preuve.
7 surfeuses issues des trials : Libre choix de lorganisateur mais doit étre en lien obligatoire avec son
comité ou sa ligue. Si des sufeuses dune catégorie inférieure (minimes) sont « sélectionnables » par
la qualification au classement Top 12, elles entrent d'office dans les trials.

- Exemple pour les frials : tableau & 12
lertour: 3 séries de 4 => ler et 2eme qualifies => 6
2 séries de 3 :les lers integrent la coupe.
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2 tridlistes + 2 wild card inteégrent la coupe sur les 4 demieres places du tableau.
- Format Coupe :

Y4 => Y, => Finale : 7 séries soit 2h20 & minima.

- Total heures de compétitions femmes : 1h40 de trials et 2h20 de coupe = 4h00.

Total sur le week-end : 8h + 4h20 = 12h20, qui laisse du temps pour faire des séries plus longues, ou
choisir les meilleurs moments.

3) Prize Money
HOMMES => 5000€

4+ Fincle
1% 1 500€
2°™ 1 000
3™ 800€
4°™ 600€

4+ Y Finale
5™ 300 €
5™ 300 €
7™ 250€
7™ 250€

FEMMES => 5000€

+ Fincle
1% 1 500€
2°™ 1 000
3™ 800€
4°™ 600€

4+ Y Finale
5™ 300 €
5™ 300 €
7™ 250€
7™ 250€
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Convention
ANNEXE 1
ENTRE

La Fédération Francaise de SURF représentée par [Elue responsable de la Vie Fédérale et Michel
Plateau, Directeur Technique National du Surf.

ET

La/Les Structure(s) Co-organisatrice(s) :

POUR l'organisation dune Coupe de France de Surf Homme et Femme 2020

Dates : Dates de report :

Lieu de la compétition :

Les parties s'engagent & respecter le présent cahier des charges de la Coupe de France
de Surf 2020 ainsi que le Réglement Sportif de lannée en cours.

Le Le

Fedération Francaise de Surf Structure Co-organisatrice

A remplir et a signer en 2 exemplaires, et & renvoyer a la FFS accompagné des pieces demandées
(arrété municioal, budget prévisionnel).
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Demande d autorisations
ANNEXE 2

Organisation dun événement ou dune manifestation sur la voie publique

Demande d'autorisation
Un dossier de demande doit étre déposée, en autant dexemplaires que nécessaire, auprés des
autorités suivantes :
e Chague maire concemé, lorsque [événement a lieu pour tout ou partie sur le tenitoire dune
commune en zone gendarmerie
o Chague préfet de département concemé, lorsque [événement a lieu pour tout ou partie sur
le territoire de communes en zone police nationale
o Le préfet de police, en joignant en plus un dossier spécifique, lorsque événement a lieu pour
tout ou partie & lintérieur de Paris
Le dépot doit étre réaliseé dans des délais permettant son instruction et au plus tard 3 jours francs
avant la date de la manifestation (méme en cas durgence).

L'association doit transmettre :

o |ettre de demande doccupdation temporaire du domaine public, qui précise le but de la
manifestation, lemplacement (ou les emplacements) de la manifestation et le nombre de
personnes attendues

e Liste des membres de léquipe dorganisation (précisant pour chagque membre son prénom,
son nom et son domicile)

e Ltinéraire (description du parcours) si événement implique le déplacement de personnes
(defile, cortege, efc). En cas de passage sur des teres ou terrains oppartenant & une
personne privée, les accords écrits des propriétaires doivent étre présentés

La lettre doit étre signée :
o Parle président ou par un membre de lassociation ayant recu délégation
e [t par 3 responsables de [organisation concréete de [événement, domiciliés dans le
département oU la manifestation commence

En cas de manifestation sportive non motorisée

Si lévénement est une compeétition (avec classement) : L'événement doit faire [objet dune demande
dautorisation complémentaire auprés des instances compétentes de la fedération sportive
concemée. Les procédures et les délais & respecter sont indiqués par la fédération sportive
concermnee.
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Instruction de la demande d'autorisation
L'autorité publique ayant recu la demande dautorisation délivie immédiatement un récépissé. Elle
examine ensuite le dossier en concertation avec ['association et tous les pouvoirs publics concermés.

Sécurité des participants et du public
L autorité publique vérifie que lassociation :
e Fait preuve de bon sens dans la conception de [événement pour assurer la sécurité des
biens et des personnes,
e Fait attention & ce que le secours reste facile & apporter (relation avec les pompiers, mise en
place éventuelle dun poste de secours, etc),
e Démontre que les installations éventuellement prévues (tentes, enceintes, gradins, scenes,
manéges, etc.) répondent tfoutes aux obligations légales et reglementaires.

Remise en état
L'association doit prendre les mesures utiles pour éfre certaine de laisser le domaine public dans le
méme état que celui dans lequel il se trouvait avant le début de événement.

Aide des pouvoirs publics

Les administrations peuvent apporter leur soutien technique (prét de matériel, mise & disposition de
personnels techniques, prét de salles, etc.). Les forces de police ou de gendarmerie peuvent
contribuer & la concrétisation des dispositifs de sécurité.
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[Nom et adresse de association ou du collectif]
Allied] le [date]

Madaome ou Monsieur le Maire (ou Madome ou Monsieur le Préfet),

Je sollicite votre autorisation pour organiser [préciser le type dévénement], sous [appellation [indiquer
le nom de I'événement] :

Le [date ou du .. [au ..][inclus,]

Allieu]

Le bon déroulement de la manifestation requiert une occupation temporaire du domaine public par
[association (ou le collectif) :
Le [date ou du ..au ..inclus]
Heure de début : [préciser [heure]
Heure de fin : [préciser [heure]
A lendroit suivant (ou aux endroits suivants):
Place [s] : [oréciser]
Boulevard [s] /avenue [s] /rue [s] : [préciser]
Parc [s] Zjardin [s] : [preciser]
Abords du [des] batiment [s] public [s] : [oréciser]

Jestime le nombre maximum de personnes susceptibles détre rassemblées au méme endroit au méme
moment & [indiquer le nombrel.

Vous frouverez, ciHoint, la liste des personnes mandatées pour assurer la bonne organisation de
[événement, avec leurs nom, prénom et domicile.

Je me tiens & votre disposition pour tout renseignement complémentaire que vous jugerez utile.

Je vous prie dagréer, Madame ou Monsieur le Maire (ou Madame ou Monsieur le Préfet), [assurance
de ma considération distinguée.

Pour [association (ou le collectif), le President [Prenom, Nom et signature]
Les responsables de l'organisation, [Prénom, nom et signature dun Ler organisateur habitant dans le
département concemé par [événement]
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[Adresse de la mairie ou de la préfecture]
[Nom et adresse de l'association]
Allieu] le [datel

Madame ou Monsieur le maire,
Jai Thonneur de solliciter de votre bienveillance lautorisation pour notre association d'ouvrir un débit
de boisson temporaire aulx) lieu(x), jour(s) et heures suivantes :

Le (ou du..au..) [datel], de [heure de début] & [heure de fin], a llieul], & loccasion de [événement 1]
Le (ou du .. au..) [date 2], de [heure de début] a [heure de fin], arllieu 2], & loccasion de.........

Nous souhaitons rendre disponibles & la vente des boissons appartenant aulx) groupe(s) Inumero(s),
entre 1 et 4] de la classification officielle des boissons.

Je me tiens & votre disposition pour tout renseignement complémentaire que vous jugerez utile.
Dans l'attente de votre réponse, que jespére favorable, je vous prie dagréer, Madame ou Monsieur

le maire, lassurance de ma considération distinguée.

Pour lassociation, le Président (ou le Vice-Président ou le Secrétaire) [Prénom, Nom et signature]

[Adresse de la mairie]
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Demande Subvention
ANNEXE 3

Dans cefte annexe, nous vous proposons des exemples de dossier type de demande de
subventions auprés des institutions, et ceux a différents niveaux :

e Commune

e Communauté de Communes

e Conseil Général
Pour vous munir de ces dossiers, il vous suffit dappeler ou dadresser un mail/courrier & linstitution
concermnee.

La demande doit provenir de I'association
Une subvention est accordée par une puissance publique (Etat, Collectivités teritoriales (Région,
Département, Communauté de communes et Commune), établissement public). Seules les
associations peuvent recevoir des subventions.

L’association doit pouvoir attester de son bon fonctionnement
Elle doit &tre & jour de toute modification dordre statutaire (modification, changement).

L’association doit pouvoir fournir des documents comptables
Une association subventionnée peut étre soumise au contrdle et doit produire des comptes ainsi
que des éléments relatifs & son activité. Les comptes peuvent étre présentés sous une forme trés
simple (recettes, dépenses).

Pour faciliter votre démarche, nous vous proposons en suivant des dossiers types (mairie,
communauté de communes et consell général), ainsi guun modele de lettre de demande de
subvention.

Les subventions sont importantes pour votre événement et elles assurent de bonnes relations
avec les institutions concemées, c'est pourquoi nous vous demandons de faire ces démarches.

Les pieces qui vous seront le plus souvent demandées :

e Lettre de demande mentionnant le montant de la subvention demandée

e Statuts de lassociation datés et signés

e Budget prévisionnel de [événement : Equilibré en Recettes et en Dépenses
(Subventions sollicitées aupres des collectivites publiques, participations détaillees

e Des partenaires privés, parficipations fedérales et recettes prévues (inscriptions)
e [BAN
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Raison Sociale
Adresse
CP - Vile

Destinataire

Adresse
CP-Ville

Objet : Demande de subvention pour [organisation dune Coupe de France de Surf 2020.
Madame/Monsieur le Maire,

L'association ..., dont je suis le Président, a été créée le .. et a pour objet le

Note activité de pleine nature se déroule essentiellement sur la commune de ... et touche un large
public.
Notre association compte ..... Adhérents, ... membres bénévoles ef ... salariés.

Afin de développer notre activité, nous envisageons d'organiser une compétition fédérale nationale :
une Coupe de France, ou toute [€lite de la discipline surf sera présente. Les Coupes de France se
déroulent sur plusieurs étapes. L'organisation dune étape sur notre commune serait un atout majeur
pour le développement de notre pratique au niveau local et une visibilité accrue de la ville au
niveau national.

A cet effet, nous souhaiterions obtenir une subvention afin de pouvoir financer ce projet. Ci-joint,
notre dossier de subvention complété et dument remplie.

Nous sommes & votre disposition pour vous foumnir tous renseignements complémentaires et toutes
piéces vous faisant défaut.

Dans lattente de votre réponse, nous vous prions d'agréer, Madame/Monsieur le Maire, [assurance
de noftre considération distinguée.

Bien cordialement,
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Engagement de la

Structure Co-Organisatrice
ANNEXE 4

Bloc Adminitratif

Arrété municipal d’autorisation
Demande d’autorisation de dérogations temporaires de débit de boisson

Bloc Secours

Dispositif de 1°" secours en relation avec la réglementation de la municipalité
pour intervention a I'eau (MNS ou secouristes)

Espace dégagé permettant d’accéder au poste de secours le plus proche ou
pour évacuation rapide des blessés

S’assurer du concours de services de secours spécialisés durant toute la
période de la compétition.

Site de compétition principal

PLAN
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